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LA SECRETARIA DE EDUCACION

£n Ejercicio de las Facultad=s Constitucionales y legales y en especialmente las que le confiere Ll Ley 115
de 1994, |a Ley 715 de 2001, Decreto 1075 De 2015, Resolucion Ministerial No.7797 de 2015 y

CONSIDERANDO

Que la educacion es un derecho fundamental consagrado en la Constitucion Politica de Colombia y un
servicio publico que cumple una funcién social, a cargo del Estado, la sociedad y la familia,

Que el articulo 67 de la Constitucion politica de Colombia consagra que la educacion es un derecho
fundamental y un servicio publico que cumple una labor social, a cargo del estado, la sociedad y la
familia.

Que el articulo 68 de la Constitucion Politica de Colombia establece que los particulares podran fundar
establecimientos educativos, y que la Ley establecerd las condiciones para su creacion y gestion

Que el articulo 4 de la Ley 115 de 1994, determina que corresponde al Estado, a 1a socedad y a la
familia velar porla calidad de la educacion y promover el acceso al servicio publico educativo,

Que el articulo 11 de la Ley 115 de 1994, establece los niveles de la educacion formal, en preescolar,
educacion basica y media,

Que el articulo 46 de la Ley 115 de 1994, establece que la educacion para personas con limitaciones
fisicas, sensoriales, psiquicas, cognoscitivas, emocionales o con capacidades intelectuales excepcionales,
es parte integrante del servicio pidblico educativo. Los Establecimientos Educativos organizaran
directamente o mediante convenio, acciones pedagogicas y terapéuticas que permitan el proceso de
integracion academica y social de dichos educandos.,

Que los articulos 95 y 171 de la Ley 115 de 1994, disponen: “La matricula es el acto que formaliza la
vintulacion del educando 3l servicio educativo” y “Los gobernadores y los alcaldes podran ejercer la
inspeccion y vigilancia a través de las respectivas Secretarias de Educacion”.

Que el Ministerio de Educacion Nacional mediante Resolucion No. 3052 de 2002 certificd al Municipio de
Soacha para administrar Ia prestacion del servicio educativo en su jurisdiccion,

Que la Ley 715 de 2001 en sus articulos 6 y 7 establece que corresponde a las Entidades Terntona!es
Certificadas en educacion dirigir, planificar y prestar el servicio educativo en los niveles de p(eescoian
hasica y media en sus distintas modalidades, en condiciones de equidad, eficiencia y calidad.

|
Que de conformidad con lo establecido en el numeral 7.1 del articulo 7° de la Ley 715 de 2001, es /
competencia de los municiplos certificados dirigir, planificar y prestar el servicio educativo en los mvuless'
de preescolar, basica y media; en condiciones de equidad, eficiencia y calidad, en los términos prevnstos ¢
en la citada Ley, VA" :

f
f

Que de acverdo con el articulo 5 numeral 5,16, articulo 6 numeral 6.2.11, articulo 7 numeral/7.4 y /[,
articulo 16 de la Ley 715 de 2001, la informacion de matricula es la base fundamental para la |/ /

asignacion de recursos provenientes del Sistema General de Participaciones por los conceptos de ' "\
poblacion atendida y poblacion por atender en condiciones de eficiencia y equidad; convuuénfoie $ﬂ '
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insumo basico para la definicion, distribucion y reorganizacion de plantas de personal docente v
administrativo de los Establecimientos Educativos Oficiales de las Entidades Territoriales Certificadas.

Que el articulo 27 de la Ley 715 de 2001, establece la prestacion del servicio educativo. “Los
departamentos, distritos y municipios certificados, prestaran el servicio publico de educacion a través de
las Instituciones Educativas Oficiales. Podran cuando se demuestre la insuficiencia en las Instituciones
Educativas del Estado, contratar |a prestacion del servicio con entidades estatales o no estatales, que
presten servicios educativos; de reconacida trayectoria e idoneidad, previa acreditacion, con recursos del
Sistema General de Participacicnes, de conformidad con la presente Ley”.

Que el articulo 32 de la Ley 715 de 2001, establece que las Entidades Territoriales Certificadas en
educacién deben contar con un sistema de informacién del sector educativo y mantenerlo actualizado
de acuerdo con las orientaciones que para tal fin determine la Nacion,

Que la Ley 1098 de 2006 expide el Codigo de la Infancia y 1a Adolescencia que tiene por objeto establecer
narmas sustantivas y procesales para la proteccion integral de los nifos, 1as nifas y los adolescentes,
garantizar el ejercicio de los derechos humanos, en fa Constitucién Politica y en las leyes, asi como su
restablecimiento. Dicha garantia y proteccion sera obligacion de la familia, la sociedad y el estado.
Concordante con lo dispuesto en el art. 42 de la carta de derechos de 1991.

Que la Sentencia de Tutela T-025 de 200 de la Honorable Corte Constitucional establece un trato
preferencial para la poblacién en condicién de desplazamiento forzado.

Que el articulo 51 de la Ley 1448 de 2011 y el articulo 91 del Decreto 4800 de 2011, adoptan las medidas
necesarias en materia de educacion para garantizar el acceso, 1a permanencia y la exencion de todo tipo
de costos académicos en los Establecimientos Educativos Cficiales en los niveles de preescolar, basica y
media de la poblacién victima del conflicto, desde una mirada de inclusion socal y con perspectiva de
derechos.,

Que la Ley 4635 de 2011 adopta medidas en materia educativa para la poblacion victima del conflicto.

Que el Decreta 1075 del 26 de mayo de 2015 "por medio del cual se expide el Decreta Unico
Reglarmentario del sector educacidon”, en la parte 3, Titulo 3, Capitulo 5, Seccidn 3 establece las normas
para el ofrecimiento de la educacion de adultos.

Que el articulo 2.3.3.5.3.4.2 del Decreto 1075, establece que podran ingresar a la educacion basica
formal de adultos ofrecida en ciclos lectivos especiales integrados: las personas con edades de trece (13} /
afios o mas, que no han ingresado a ningun grado del ciclo de educacion basica primaria o hayan cursado -
como maximo los tres primeros grados y las personas con edades de quince (15) afos o mas, que hayan‘.
finalizado el ciclo de educacion basica primaria y demuestren que han estado por fuera del serviciq'.
publico educativo formal, dos (2) afos o0 mas.

Que mediante circular conjunta No, 16 de 10 de abril de 2018, el viceministro de educacion, preescolar; pA /
basica y media (E) y el Director General de Migracidn Colombia se expidio el *Instructivo para la alcncu)n' ‘
de ninos, nifias y adolescentes de Venezuela en los Establecimientos Educativos colombianos™ ) W 4

Que el articulo 2.3.3.5.3.3.5.1 del Decreto 1075 de 2015, establece que la educacion media academlta ;e ,
ofrecerd en dos {2} ciclos lectivos especiales integrados, a las personas que hayan obtenido el cemfncado: ‘f N/ ;
de estudios del bachillerato basico de que trata el articulo 22 del decreto 3011 condensad eﬁ qi /)‘ Y. ,
presente Decreto articulo 2.3.3.5.3.4.2 o las personas de dieciocho (18} afios 0 mds que acredite hrbér L f \v\

culminado el noveno grado de la educacion basica. baf ] l
s i
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Que &l Decreto 1075 de 2015 en |a parte 4, Titulo 6, capitulo 1, establece los criterios y procedimientos
para organizar las plantas de personal docente y administrativo del servicio educativo estatal que
prestan las entidades.

Que el Decreto 1075 de 2015 en la parte 4, Titulo 3, establece la organizacion de la jornada escolar y la
jornada laboral de directivos docentes y docentes de los Establecimiento Educativo Oficial administrados
por las Entidades Terntoriales Certificadas.

Que el Decreto 1075 de 2015 en la parte 3, Titulo 3, capitulo 3, seccion 3, reglamenta evaluacion del
aprendizaje y promocion de los estudiantes de los niveles de educacion basica y media.

Que el Decreto 1421 de 2017, “por el cual se reglamenta en el marco de la educacion inclusiva la
atencion educativa a la poblacion con discapacidad”™, establece de conformidad con el articulo 11 de la
ley 1618 de 2013, que las entidades territoriales certificadas garantizan el acceso de las personas con
discapacidad al servicio educativo con calidad, con los ajustes razonables a los que haya lugar y sin
discriminacion alguna.

Que de conformidad con lo dispuesto en el Fallo No.2005-00086 de la Seccion Primera de la Sala de lo
Contencioso Administrativo del Consejo de Estado del 27 de enero 2011, fija otros criterios para evaluar
el ingresa de un nifo que no cumpla con la edad, dispone los limites seflalados en las normas
constitucionales y determina el ingreso de los menores que no tengan los cinco (5) afos de edad,
indicando que la edad no es unico criterio para el ingreso a un determinado grado escolar, pues también
deben ser evaluados para el ingreso el desarrollo personal, los factores reglonales, culturales y étnicos.

Que el Decreto 1411 de 2022, establece en su articulo 2.3.3.2.2.2.3 “Gestién de cobertura”: Las
entidades territoriales pondran en marcha estrategias de busqueda activa que permitan identificar a las
nifias y los niflos que deben ingresar al grado obligatorio de transicion para asegurar el acceso al servicio
educativo, segun las competencias establecidas en los numerales 6.2.1 y 6.2.5 del articulo 6, y en los
numerales 7.1 Y 7.6 del articulo 7 de la Ley 715 de 2001 y demas normatividad vigente. Cada entidad
territorial realizara las acciones necesarias que le permitan identificar el universo de nifias y nifios de
cinco (5) anos de edad y facilitar el acceso a la educacion inicial y en particular al primer grado
obligatorio del sistema educativo. Asi mismo, generara las estrategias pertinentes para mitigar las
barreras de acceso como la extraedad, la dispersion geografica, condicién de discapacidad, afectaciones
por conflicto armado, la lengua materna distinta al castellanc y cualquier otra que pueda afectar el
acceso de las ninas y los nifios a la educacion,

Que la Ley 1804 de 2016, establece en su articulo 5 la educacion inicial como un derecho de los nifios y
las nifias menores de seis (6} afos. Se concibe como un proceso educativo y pedagogico intencional, /
permanente y estructurado, a través del cual los nifios desarrollan su potencial, capacidades Y|
habilidades en el juego, el arte, Ia literatura y |2 exploracion del medio, contando con la familia comg
actor central de dicho proceso, |

Que la Ley 1804 de 2016, establece en su articulo 4 la atencion integral de los menores de 6 afos com& P4
un conjunto de accones intersectoriales, intencionadas, relacionales y efectivas encaminadas a asegura)"f
que en cada uno de los entomos en los que transcurre la vida de los nifios, existan las condlcnor)és X
humanas, soclales y materiales para garantizar la promocion y potenciacion de su desarrolio, E5tag ("
acciones son planificadas, continuas y permanentes. Involucran aspectos de caracter técnico, pol(tiqo s,
programadtico, financiero y sodial, y deben darse en los ambitos nacional y territorial. [/

Que la Ley 1804 de 2016, establece en su articulo 7 la gestion intersectorial para la atencidn .x egrdt \
como la accion organizada, concurrente y coordinada a través de 13 cual los sectores estatalef dr I$s ‘ {
{4
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ordenes nacional y local {educacion, salud, cultura, recreacion, bienestar, deportes, planeacion, entre
otros), asi como otros actores de la sociedad (familias, comunidad, sociedad civil, academia, empresa
privada, organizaciones no gubernamentales, entre otras), se articulan para lograr |a atencion integral a
las mujeres gestantes, y los nifos y nifias en primera infancia, a partir de lo que ellos y ellas requieren

Que le correspande a la Secretaria de Educacion y a los Establecimientos Educativos Oficiales establecer
estrategias para garantizar el acceso y permanencia en el sistema educativo de los nifios, nifas y jovenes
en situacion de vulnerabilidad, condicion de inferioridad manifiesta y riesgo social.

Que respecto a los efectos y aplicacion de la presente Resolucion se entiende que hacen parte del
sistema educativo oficial del municipio tanto los Establecimientos Educativos Oficales como los
pertenecientes al banco de oferentes municipal que sean contratados por esta entidad territorial
certificada con recursos publicos

Que el Decreto 1075 de 2015 en la parte 3, Titulo 1, Capitulo 6, Seccidn 4, establece las condiciones de
aplicacion de gratuidad educativa para los estudiantes de educacion preescolar, primaria, secundaria y
media de las Instituciones Educativas Estatales.

Que el articulo 2.3.1.6.4.5 del Decreto 1075 de 2015, senala que los Rectores, directores de las
Instituciones Educativas Estatales, los secretarios, Gobernadores y alcaldes, seran responsables por la
oportunidad, veracidad y calidad de la informacion que suministren para la asignacion y distribucion de
los recursos de gratuidad. Las inconsistencias en la informacion daran lugar a responsabilidades
disciplinarias, fiscales y penales en concordancia con lo dispuesto en el inciso 2 del articulo 96 de |a Ley
715 de 2001.

Que el articulo 2.3.6.5 del Decreto 1075 de 2015, establece que los departamentos, distritos y los
municipios certificados deben reportar la informacion de manera sistematica al Ministerio Educacion
Nacional, en los formatos y estructuras que para tal fin se expidan, Los municipios no certificados
reportaran la informacion basica a los departamentos. Las informaciones financieras deberdn ser
refrendadas por el contador departamental, distnital o municipal, La veracidad de los datos que se
suministren responsabilidad del funcionario competente, asi mismo, constituye responsabilidad el no
proporcionar informacion o proporcionarla de manera inexacta.

Que el Decreto 1851 del 16 de septiembre de 2015 reglamento la contratacion del servicio publico .
educativo por parte de las Entidades Territoriales Certificadas y se subroga un capitulo del Decreto 1075 | /
de 2015, :

Que mediante la Resolucion 7797 de 2015, ef Ministerio de Educacion Nacional establecio el proceso de |
gestion de la cobertura educativa en las Entidades Territoriales Certificados. /
l
Que el articulo 3 de la Resolucion 7797 de 2015 establece que: "El Proceso de Gestion de la Cobenura

del Servicio Educativo es el conjunto de actividades técnicas y administrativas requendas para hacej A
eficiente, eficaz y efectivo el acceso y la permanencia de los estudiantes en el sistema educativo estatal.”| /'
Que le corresponde a la Secretaria de Educacion Municipal y a los Establecimientos Educativos Oficialgs, 'a: ’_
establecer estrategias para garantizar el acceso y permanencia en el sistema educativo de los mr{ov ¥
nifas y jovenes del Municipio, con especaal prioridad a quienes se encuentren en suuauoh de '--,:

vulnerabilidad y riesgo social.

J/

. //.

Que, en mérito de lo anterior, la Secretaria de Educacién del Municipio de Soacha, ( ’ )\
|
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RESUELVE:

Articulo 1. OBJETO. Establecer las directrices, criterios, procedimientos y cronograma para la
organizacion y gestion de cobertura del servicio educativo para la vigencia 2024 en el Municipio de
Soacha, de acuerdo a los lineamientos establecidos en la Resolucion 7797 del 29 de Mayo de 2015
expedida por el Ministerio de Educacion Nacional, con el fin de garantizar la prestacion del servicio
oportunamente, con calidad, equidad y eficiencia, asegurando el acceso y la permanencia de las nifias,
ninos, jovenes y adultos en el sistema educativo.

Articulo 2. AMBITO DE APLICACION: El servicio publico educativo formal que ofrece el Municipio de
Soacha contempla el acceso de nifos, ninas, jovenes en edad escolar y adultos, a los niveles de
educacion preescolar, bdsica pnimaria, basica secundaria y media en el sistema educativo oficial y no
oficial.

PARAGRAFO 1. Para los efectos de esta Resolucion se entiende por sistema educativo oficial el conjunto
de cupos educativos ofrecidos en los Establecimientos Educativos Oficiales del Municipio. En el caso
cuando los cupos estatales sean insuficientes, se podra contratar con recursos publicos 1a prestacion del
servicio publico educativo, previo a los siguientes requisitos: a) La existencia de un estudio que
demuestre la insuficiencia en los Establecimientos Educativos Oficiales, b) Realizar el respectivo analisis
respecto 2 la necesidad de la contratacién basado en el estudio de insuficiencia de cupos disponibles en
el sector oficial, c) Contar con la apropiacion presupuestal suficiente para asumir los respectivos
compromisos contractuales, para la cual la entidad debera solicitar el correspondiente certificado de
disponibilidad presupuestal,

PARAGRAFO 2. Para los efectos de esta Resolucion se entiende por sistema educativo no oficial el
servicio ofrecido por los Establecimientos Educativos de cardcter Privade del Municipio. Los cuales
tendran la obligacion de reportar Ia matricula al Ministerio de Educacion Nacional en el SIMAT y seran
responsables de la informacion que ella contenga.

Articulo 3. RESPONSABLES DEL PROCESO DE GESTION DE LA COBERTURA EDUCATIVA. Son
responsables del proceso de gestion de cobertura los siguientes:

1. LaSecretaria de Educacion del Municipio de Soacha
El Rector del Establecimiento Educativo Oficial.

3. Los Funcionarios de Acceso y Permanencia de la Direccion de Cobertura de la Secretaria de
Educacion del Municipio de Soacha, responsables de administrar, capacitar, reportar y/o realizar el
seguimiento al reporte de informacién en el Sistema Integrado de Matricula —SIMAT-, Sistema de /
Informacion para el Monitoreo, Prevencion y Analisis de la Desercion Escolar —SIMPADE. i

4. El Personal Administrativo responsable en los establecimientos educativos de reportar la,

informacion en el Sistema Integrado de Matricula —SIMAT-, Sistema de Informacion para el

Monitoreo, Prevencion y Andlisis de la Desercidn Escolar —SIMPADE- |

Los padres de familia o acudientes, |

6. El Comité Directivo de la Secretaria de Educacion del Municipio de Soacha.

(¥,

Articulo 4. COMPETENCIAS DE LA SECRETARIA DE EDUCACION DEL MUNICIPIO DE SOACHA ta -

Secretaria de Educacion del Municipio de Soacha, estard a cargo de: ' B ,f F

I Velar por el cumplimiento adecuado del proceso de gesuén de la cobertura educativa, mednante la o/
articulacion de acciones con los Establecimientos Educativos Oficiales de su jurisdiccion, 4 |

2 Definir y acompanar los procedimientos para el desarrolio del proceso de gestion de la co ?tur [\

¥

educativa en cada Establecimiento Educativo Oficial, I

= \ ” Teléfono: 314 405 6038
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Garantizar la prestacion oportuna del servicio educativo en condiciones de eficiencia, equidad y
calidad.

Definir estrategias que permitan el acceso, continuidad y la permanencia de los estudiantes en los
niveles de educacion de preescolar, basica y media en el sistema educativo estatal.

Garantizar |a calidad y veracidad de la informacion en el SIMAT y SIMPADE,

Reportar oportunamente al Ministeric de Educacion Nacional - MEN, I3 informacion generada en
el proceso de gestion de cobertura educativa en la vigencia 2024.

Articulo 5. COMPETENCIAS DE LOS RECTORES DE LOS ESTABLECIMIENTOS EDUCATIVOS OFICIALES. Los
Rectores de los Establecimientos Educativos Oficiales estardn a cargo de:

Ejecutar oportunamente las etapas establecidas para el desarrollo del proceso de gestién de la
cobertura educativa, documentando cada proceso realizado,

Realizar jornadas de socializacion del cronograma establecido por resolucion, junto con sus
respectivos procedimientos a los padres de familia, a través de los medios que tiene a su
disposicion con la comunidad educativa,

Garantizar la calidad y veracidad de |a informacion en el SIMAT y SIMPADE.

Hacer seguimiento y control permanente al registro de Informacion SIMAT y SIMPADE.

Registrar la aprobacion y reprobacion de estudiantes.

Garantizar la continuidad de los alumnos antiguos para la siguiente vigencia, realizando una sola
asignacion de grupo para el afio lectivo al inicio del calendario escolar. Los cambios de grupo
estardn sujetos a casos excepcionales debidamente justificados al interior del Establecimiento
Educativo y se deberdn realizar dentro del primer mes de calendario escolar.

Realizar |3 matricula de los alumnos nuevos asignados.

Actualizar la informacion personal del alumno con base en los documentos entregados por el
padre de familia y/o acudientes o el estudiante, en el SIMAT y SIMPADE,

Asignar los cupos que tenga disponibles durante el afo escolar como responsabilidad exclusiva de
este,

Atender oportunamente todos los requerimientos que la Secretaria de Educacion del Municipio de
Soacha realicen en cabeza de la Direccién de Cobertura con el fin de garantizar la correcta
ejecucion de las etapas y cronograma de matricula en cada vigencia.

COBERTURA DE LA SECRETARIA DE EDUCACION DEL MUNICIPIO DE SOACHA. Los funcionarios seran los -/
responsables de: '/"
1. Administrar los siguientes sistemas: Sistema Integrado de Matricula —SIMAT-, Sistema de

Informacion para el Monitoreo, Prevencion y Andlisis de la Desercion Escolar —SIMPADE.

2. Capacitar al Personal Administrativo de los Establecimientos Educativos en el uso y registro de/
informacion en el Sistema Integrado de Matricula —SIMAT-, Sistema de Informacion para c!
Monitoreo, Prevencion y Analisis de la Desercion Escolar —SIMPADE.

3. Dar cumplimiento a las etapas del cronograma de matricula e informar a las Insmuoones ;
Educativas sobre las asignaciones masivas de promocion, asignacion de estudiantes nuevos, /
traslados y matricula. Y 4

4. Reportar de manera masiva mediante cargue de bases de datos, la informacion en el Snsteu‘a X
Integrado de Matricula —SIMAT-, Sistema de Informacién para el Monitoreo, Prevennqn y
Analisis de la Desercion Escolar —SIMPADE< cuando las herramientas tecnologicas asa lo
permitan para una mayor eficlencia administrativa. / v' 4

5. Realizar el seguimiento al reporte de informacién en el Sistema Integrado de Matricula — IMA]'

Sistema de Informacion para el Monitoreo, Prevencién y Analisis de la Desercion Es l#r + | ] |'l,

SIMPADE-. N | ’ o [ N
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6. Las demas que establezca el Manual de Procesos adoptado por la entidad y que describen el
proposito y respensabilidades de cada cargo.

Articulo 7. COMPETENCIAS DEL PERSONAL ADMINISTRATIVO DE LOS ESTABLECIMIENTOS
EDUCATIVOS. El personal administrativo de los Establecimientos Educativos Oficiales responsable de
cargar la informacion en el SIMAT y SIMPADE, debera registrar a través del usuario que le sea asignado
al Rector del Establecimiento y entregado por acta a estos, las solicitudes de traslados, la matricula de
alumnos activos (antiguos) y nuevos, las novedades de matricula, actualizacion de datos y correccion
de informacion que le requiera la Secretaria de Educacion del Municipio de Soacha, enviando informe en
los términos solicitados. Lo anterior, sin perjuicio de la responsabilidad que le asiste al Rector o quien
haga sus veces, en la materia,

PARAGRAFO 1. Cuando se utilice la herramienta Eduweb de propledad de la entidad territorial, la
Secretaria de Educacidon hard seguimiento permanente a la sincronizacion de la informacion reportada
en este para el aplicativo SIMAT, y las novedades que se presenten seran validadas en forma conjunta
con los administrativos de las Instituciones, Eduweb y la Direccion de Cobertura,

Articulo 8. COMPETENCIA DE LOS PADRES DE FAMILIA O ACUDIENTES. Los padres de familia o
acudientes de los estudiantes estaran a cargo de:

1. Realizar la inscripcion para fa solicitud de cupo y formalizar la matricula a los alumnos nuevos en
los Establecimientos Educativos Oficiales, en las fechas establecidas para tal fin,

2. Garantizar la veracidad de la informacion registrada en la inscripcion tanto del estudiante como de
los padres de famiha.

3. Formalizar la renovacion de la matricula a los alumnos activos {antiguos) en los Establecimientos
Educativos Oficiales.

4. Realizar la solicitud de traslados del Establecimiento Educativo Oficial, en los casos que lo
requieran en la Secretara de Educacion en el formato establecide para ello, en las fechas
establecidas para tal fin.

5. Mantener actualizados los datos personales del estudiante, padre de familia y/o acudiente, en el
Establecimiento Educativo Oficial.

6. Cumplir con las fechas y los procedimientos que establezca la Secretaria de Educacion del
Municipio de Soacha, en el marco del proceso de gestion de la cobertura educativa.

7. Informar al Establecimiento Educativo, de manera escrita y motivada, el retiro del estudiante del
sistema educativo estatal, para lo cual debe exigir al Establecimiento Educativo Oficial se haga de
forma inmediata.

8. Informar y justificar de forma oportuna las inasistencias de los estudiantes de forma escrita ala /
Institucion Educativa.

9. Presentar documentos que demuestren la escolaridad del menor del Gltime periodo cursado en el"
momento de [a inscripcion o solicitud de traslado, reportando de forma oportuna cualquier
novedad zl respecto. |

10, Presentar documentos requeridos para formalizar la matricula contenidos en el presente act?
administrativo, K P

11. Cumplir con los requerimientos que la Secretaria de Educacion y el Establecimiento Edurativd
realice sobre documentos, novedades e informacion del estudiante para garantizar la prestacnﬁm

normal y efectiva del servicio educativo. /.' / Y

Articulo 9. DIRECTRICES PARA LA ORGANIZACION DEL PROCESO DE GESTION DE LA ooassr'ruéA
EDUCATIVA. La Secretaria de Educacion del Municipio de Soacha, aplicara las siguientes directrices en la '
organizacion del proceso de gestion de la cobertura educativa: ( /
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1. Garantizar el derecho a la educacién de la poblacion en edad escolar, en condiciones de
equidad, eficiencia y calidad.

2. Usar de manera eficiente y eficaz la capacidad instalada de los Establecimientos Educativos
Oficiales, el recurso humano disponible y los recursos financieros asignados.

3. Garantizar la no exigencia de examen de admision como requisito para el ingreso al sistema
educativo estatal. No obstante, podra definir que sus Establecimientos Educativos Oficiales
realicen examenes posteriores que permita la nivelacion académica, para determinar el nivel o
grado académico al que pueda ser ubicado el estudiante en caso de que él, de manera justificada,
no esté en condiciones de presentar sus antecedentes académicos. En cualquier caso, la
inscripcion y examen de clasificacion seran gratuitos para los estudiantes, en cumplimiento a lo
reglamentado en |a resolucion 0100 del 16 de enero de 2023 en lo relacionado al proceso de
validacion.

4. Generar las estrategias requeridas para evitar la interrupcion del proceso educativo y garantizar la
prestacion del servicio.

5. Garantizar el acceso y la permanencia educativa a la poblacion en edad escolar no escolarizada
desplazada, victima del conflicto armado interno y en situacién de vulnerabilidad, mediante la
articulacion de acciones con las entidades o Establecimientos Educatives Oficiales y/o No Oficiales
que atienden a esta poblacion,

6. laasignacion de cupo y la matricula en el sector estatal, no esta condicionada a pagos ni requisitos
que impliquen erogacién por parte del padre de familia o acudiente, como derechos académicos o
servicios complementarios como afiliacidn a la asociacién de padres de familia, o cualguier otro
tipo de organizacidn, fondo o cuenta.

7. La atencién a los estudiantes debe ser oportuna y con calidad, a traveés del uso de modalidades
educativas como: educacién presencial, semi-escolarizada, modelos educativos flexibles,
educacion por ciclos para jovenes y adultos, sistemas tutoriales a distancia, didacticas fiexibles
para la inclusidn de poblacion con discapacidad, proyectos etnoeducativos, entre otros,
garantizando condiciones de acceso y permanencia educativa para la poblacién escolar,

8. Contratar la prestacion del servicio educativo cuando sea insuficiente o existan limitaciones en la
oferta estatal, de acuerdo con lo establecido en el Decreto 1851 de 2015 y demas normatividad
que en la materia se encuentre vigente a la fecha de la celebracidn de los contratos.

9, La oferta educativa para la prestacion del servicio debe ser diversa e incorporar alternativas para la
educacion regular y los modelos educativos flexibles.

10. Liderar el disefio e implementacitn de accion de transito, acogida, bienestar y permanencia con el
propésito de fortalecer las trayectorias educativas completas en articulacion con el Instituto
Colombiano de Bienestar Familiar, Prosperidad Social y los Establecimientos Educativos, a fin de |
asegurar la atencion integral, el acceso y la permanencia de los nifos de transicion en el Sistema /
Educativo. '

Articulo 10. ORDEN DE PRIORIDAD. La Secretaria de Educacién del Municipio de Soacha, establece @
implementa el siguiente orden de prioridad, en la asignacion de cupos educativos en instituciones
educativas oficiales: |

A. Parala asignacion de cupos a estudiantes activos

/
1. Estudiantes que ya estan vinculados a un Establecumento Educativo para asegurar su commuodad ,

/ .-' ,’
en este.
2 Estudiantes vinculados al sistema educativo estaal que hayan solicitado traslado y tkngan / \
hermanos{as) en el Establecimiento Educativo Oficlal al cual solicitan el cupo, prewb / 7\\

disponibilidad de cupos. 4
|
|

3 Estudiantes asignados mediante convenios de continuidad entre Establecimientos Ed
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Dficiales o que deseen trasladarse,
B. Parala asignacion de cupos a estudiantes nuevos:

1. Estudiantes que tengan hermanos ya vinculados al Establecimiento Educativo Oficial
Estudiantes con discapacidad, capacidades o talentos excepcionales y trastornos especificos del
aprendizaje o del comportamiento, previo concepto de los profesionales de apoyo adscritos a la
Secretana de Educacion del municipio.

3.  Estudiantes provenientes del Instituto Colombiano de Bienestar Familiar {ICBF) que vayan a
ingresar al grado transicion o grado obligatorio de preescolar y cumplan con el requisito de [a edad
{5 aflos cumplidos a 31 de maye de la vigencia del calendario escolar).

4. Estudiantes que vayan a ingresar al grado de transicion o grado obligatorio de preescolar que

cumplan el requisito de la edad (5 aflos cumplidos a 31 de mayo de la vigencia del calendario

escolar),

Estudiantes victimas del conflicte armado.

Estudiantes en condicion de vulnerabilidad o especial proteccidn del estado.

Estudiantes que abandonaron el sistema educativo y manifiesten su intencion de reingresar.

Estudiantes que de acuerdo con la Ley 1098 de 2006 Cadigo de Infancia y Adolescencia que se

encuentren en el Sistema de Responsabilidad Penal de Adolescentes (Jovenes entre los 14 y 18

afios) en otros casos la Entidad Territorial Certificada - ETC, seguira los lineamientos establecidos

en las diferentes normas para atender esta poblacion,

9. Los demas estudiantes que se hayan inscrito durante el proceso.

10. Estudiantes no inscritos durante el proceso regular y que requieran ser matriculados en el
sistema educativo estatal,

Mo

Articulo 11. CONFIDENCIALIDAD. Las personas que intervengan en el tratamiento de datos personales
durante el proceso de la gestion de la cobertura educativa, estan obligadas a garantizar la reserva de
la informacion, en cumplimiento de lo establecido en la Ley 1581 de 2012 y su decreto
reglamentano 1377 de 2013 o las normas que lo modifiquen, sustituyan o compilen,

Articulo 12. ETAPAS DEL PROCESO DE GESTION DE COBERTURA EDUCATIVA. £l proceso de gestion
de cobertura educativa tendrd las siguientes etapas;

Revision de la capacidad institucional y proyeccion de cupos.
Solicitud y asignacion de cupos educativos.

Matricula,

Auditoria de matricula.

I S0 b

Articulo 13. ETAPA DE REVISION DE LA CAPACIDAD INSTITUCIONAL Y PROYECCION DE CUPOS. La/
etapade revision de la capacidad institucional y proyeccion de cupos, tiene los siguientes objetivos: Il
1. Determinar en cada Establecimiento Educativo Oficial, la capacidad en infraestructur /
personal docente y administrativo y de recursos pedagogicos, para la continuidad de lo§ /
estudiantes activos y propender por la ampliacion de cobertura educativa estatal ) /
2. Proyectar el numero de cupos disponibles en cada Establecimiento Educativo Oficial de faz
jurisdiccion, garantizando la continuidad de estudiantes activos y la atencion € inclusion de l;
poblacion por atender, AV AVAY
3. Establecer convenios de continuidad entre Establecimientos Educativos Oficiales para garanﬁza: AN
permanencia de los estudiantes y la continuidad entre los diferentes niveles ed ttli.-os.,_ '
registrandolos en el SIMAT. '
4. Determinar las estrategias de ampliacion de cobertura, mediante la distribucion adec
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planta docente y administrativa; haciendo uso eficiente de los recursos existentes; reorganizando
los grupos de clase, optimizando, adecuando, ampliando o rotando los espacios escolares;
realizando convenios de continuidad entre Establecimientos Educativos Oficiales y dotando a los
mismos de fos recursos necesarios, dentro de los parametros establecidos por el Ministerio de
Educacion Nacional.

Articulo 14. RESPONSABILIDADES DE LA SECRETARIA DE EDUCACION DEL MUNICIPIO DE SOACHA EN
LA ETAPA DE REVISION DE LA CAPACIDAD INSTITUCIONAL Y PROYECCION DE CUPOS. Son
responsabilidades de la Secretaria de Educacion del Municipio de Soacha en la etapa de revision de la
capacidad institucional y proyeccidn de cupos, las siguientes:

1. Definir las insuficiencias y limitaciones para la prestacion del servicio educativo estatal.

2. Reportar la informacion de infraestructura del Establecimiento Educativo Oficial en el Sistema
Interactivo de Consulta de Infraestructura Educativa -SICIED. En caso de no estar en
funcionamiento por parte del Ministerio de Educacion, informar sobre el inventario de la
infraestructura educativa y sus correspondientes actualizaciones.

3. Desarrollar el plan de inversion en Infraestructura educativa,

4. Distribuir la planta docente y administrativa, de conformidad con lo dispuesto en los Decretos
3020 y 1850 de 2002 o aquellas normas que las modifiquen, sustituyan o compilen, y en las
fechas establecidas en el cronograma de que trata el articulo 32 de la presente Resolucidn.

5. Asesorar y acompahar continuamente los Establecimientos Educativos Oficiales para la
ejecucion de esta etapa.

6. Asesorar a los Establecimientos Educativos Oficiales en la definicion de estrategias de
ampliacidn de cobertura.

7.  Asistir técnicamente a los E stablecimientos Educativos Oficiales para el cdlculo de la oferta
educativa (proyeccion de cupos) y recursos necesarios para garantizar la continudad del servicio
educativo.

8. Realizar I3 contratacion necesaria para la prestacién del servicio educativo, de acuerdo con la
normatividad vigente.

Articulo 15. RESPONSABILIDADES DE LOS RECTORES DE LOS ESTABLECIMIENTOS EDUCATIVOS

OFICIALES EN LA ETAPA DE REVISION DE LA CAPACIDAD INSTITUCIONAL Y PROYECCION DE CUPOS. Los

Rectores de los Establecimientos Educativos Oficiales tendran las siguientes responsabilidades en el A
desarrollo de la etapa de revision de la capacidad institucional y proyeccion de cupos: /"

1. Calcular los cupos y grupos para el siguiente aflo a través de los instrumentos entregados por la
entidad territorial e informarle a la Secretaria de Educacion del Municipio de Soacha el déficit de /
cupos, como insumo necesario en las visitas de asistencia técnica que realiza la Secretaria de,-'
Fducacion a cada Institucion Educativa. '

2. Proponer a la Direccion Administrativa y Financiera de Secretaria de Educacion del Municipio dé
Spacha las estrategias de ampliacion de cobertura educativa, que permitan garantizar | _
continuidad v acceso de los alumnos al sistema educativo estatal, | £

3. Ejecutar de manera articulada con la Secretaria de Educacidn del Municipio de Soacha, lag /
estrategias de ampliacion de cobertura educativa y realizar acciones orientadas a garantizar Ia‘
continuidad de los estudiantes matriculados que reciben el servicio educativo en )bs Vi f
Establecimientos £ ducativos Oficiales. ’

4. Reportar de manera oportuna los estudiantes que reprobaron €l afio, para evitar sobrecupos (zn (a

siguiente vigencia y garantizar la continuidad de los estudiantes antiguos. \',
5. Informar oportunamente a los padres de familla las acciones realizadas dentro del debido progeso, y | &
que impliguen en la siguiente vigencia un cambip de ambiente escolar. r‘ l '\r\}
| 4
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PARAGRAFO 1. Cada Institucion Educativa Oficial debera reportar en un solo informe a Ia Direccion de
Cobertura, al dia siguiente del Ultimo comité de evaluacion y promocion de cada vigencia, los
estudiantes que requieren un cambio de ambiente escolar y que no solicitaron traslado de
Institucion, con el fin de garantizar su continuidad previo a la asignacién de cupos de estudiantes
nuevos.

Articulo 16. ETAPA DE SOLICITUD Y ASIGNACION DE CUPOS EDUCATIVOS. La etapa de solicitud y
asignacion de cupos educativos tiene como objetivos:

1. Establecer la demanda real de los alumnos activos para el siguiente afio escolar, que permita
garantizar su continuidad en el sisterna educativo estatal.

2. Asignar los cupos oficiales de estudiantes activos siguiendo el orden de prioridad estabiecido en
el articulo 10 de la presente Resolucion.

3. Establecer la demanda real de los alumnos nuevos que desean acceder al sistema educativo
estatal, conforme a la solicitud que realizan los padres de familia 0 acudientes durante el periodo
que defina la Secretaria de Educacion.

4. Asignar los cupos disponibles para estudiantes nuevos inscritos, siguiendo el orden de prioridad
establecido en el articulo 10 de la presente Resolucion,

PARAGRAFO 1. El acceso y permanencia de las personas con discapacidad, capacidades o talentos
excepcionales y trastornos especificos del aprendizaje o del comportamiento, se garantiza a traves de las
siguientes etapas:

=3
.

Solicitud de cupo por parte de la familia o acudientes de acuerdo a los canales establecidos por la
Secretaria de Educacion; adjuntando diagnostico, certificacion o concepto medico sobre la
condicion emitido por el sector salud yfo plan de ajustes razonables, informe anual de
competencias o informe pedagdgico, si viene de la modalidad educacion inicial o incluido en el
sisterma educativo en otra entidad territorial certificada o del sector privade.

2. Remision a valoracion pedagodgica, la cual permite identificar las necesidades, capacidades y
potencialidades del nifio, nifa, joven o adulto; y realizar la asignacion de cupo escolar acorde en el
marco de la educacion inclusiva. Este proceso es realizado por las profesionales de apoyo a la
inclusion de la secretaria de educacion y en ninguna medida se constituye en un dictamen
diagndstico o clinico.

3. Asignacion de Cupo partiendo de los resultados de la valoracion pedagogica, ubicacion geografica y
edad cronologica del NNA, Joven o Adulto.

4.  Acogida en el Establecimiento Educativo y Elaboracion del Plan Individual de Ajustes Razonables -

PIAR,

PARAGRAFO 2, En el Establecimiento Educativo Oficial Ricaurte ubicada en la comuna 6, se centraliza la/
Oferta Educativa Bilingiie Bicultural' para personas sordas, por tanto, las personas con dlscapacndad
auditiva (Usuano de Lengua de Seias Colombiana) que soliciten cupo en el sector oficial, seran asugnadal
a este Establecimiento. Si el Establecimiento no es cercano al lugar de residencia se evaluara IQ )

asignacion de transporte escolar, \/ /
Y /

Articulo 17. RESPONSABILIDADES DE LA SECRETARIA DE EDUCACION EN LA ETAPA DE SOUCITU[,,)"'Y‘}”

v" /
| “una oferfa biingoe bDicullural pare ordoy consiste en la esliucluracion o enfomaos edxcnvv;vs'.‘;.ué o/ /
prermdon O los nos v lns r-.»f s sordos conlor con kb oouhhdoo de desaww [ 03 -‘orn.w mdm an por o

eﬁlrol.aoos pedaydaco ¥ drhrllru' que roft'nc»c-" bs cooocidoo.*s do ronﬂtuccrrn ¥ Jtﬂ“D‘
conoumientas y oprendizajes signficalivos paro o vida ¥ & descrcicinfegid de esia poblacion™ INSOR,
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ASIGNACION DE CUPOS EDUCATIVOS. La Secretaria de Educacién del Municipio de Soacha, tendra las
siguientes responsabilidades en el desarrollo de la etapa de solicitud y asignacidn de cupos
educativos:

1. Preparar, organizar y apoyar la ejecucion de esta etapa.

Definir y adelantar los mecanismos, procedimientes e instrumentos para la solicitud de cuposy
traslados de estudiantes activos en los Establecimientos E ducativos Oficiales

3. Definir y adelantar los mecanismos, procedimientos e instrumentos para la inscripcion de
alumnos nuevos.

4. Coordinar y adelantar con los Establecimientos Educativos Oficiales, el proceso de cargue de la
informacién que resulta de las actividades de esta etapa, en los respectivos sistemas de
informacion.

5. Asignar los cupos de acuerdo con el orden de prioridad establecido en el articulo 10 de la
presente Resolucion.

6. Entregar a los Establecimientos Educativos Oficiales, el listado de los estudiantes asignados a
dicho establecimiento.

PARAGRAFO 1. En la asignacion de cupos a estudiantes nuevos, la Secretaria de Educacion ejecutara
esta etapa en las fechas que establece el cronograma de forma masiva como responsables de la
garantia al derecho de la educacion. En las demas fechas se asignaran los cupos de forma alterna
con las Instituciones Educativas informando a la comunidad por los medios establecidos la
disponibilidad de cupos existente.

PARAGRAFO 2. En la asignacion de traslados para estudiantes antiguos, la Secretaria de Educacion
ejecutara en las fechas que establece el cronograma de forma masiva las asignaclones, como
responsables de la garantia al derecho de la educacion. Para los estudiantes que no les sea
aprabado el traslado, se procedera a entregar a las Instituciones Educativas dichos listados, para
que en la medida que se realicen ajustes de matricula se asignen prioritariamente esos cupos a
estudiantes antiguos, esto se constituird como una fista de espera.

Articulo 18. RESPONSABILIDADES DE LOS RECTORES DE LOS ESTABLECIMIENTOS EDUCATIVOS
OFICIALES EN LA ETAPA DE SOLICITUD Y ASIGNACION DE CUPOS EDUCATIVOS. Los Rectores de los
Establecimientos Educativos Oficiales, tendran las siguientes responsabilidades en el desarrollo de 1a
etapa de solicitud y asignacion de cupos educativos:

1. Divulgar y sacializar los procedimientes establecidos para los estudiantes antiguos, incluyendo la
actualizacién de datos para la confirmacién y renovacién de su cupo en la siguiente vigencia, a /
través de los mecanismos que cada Establecimiento Educativo tenga para comunicarse con los |
padres de familia,

2. Divulgar y socializar a los padres de familia, los procedimientos establecidos por la Secretaria de
Educacidn, para la solicitud de traslado entre Establecimientos Educativas Oficiales, con el fin de
gestionar oportunamente en la plataforma la respectiva solicitud, de esta accion debera dar
cuenta a la Direccion de Cobertura sobre 1as acciones implementadas y sus evidencias, y

3. Registrar en el SIMAT, los estudiantes que fueron promovidos de acuerdo con lo dispuesto en e!

articulo 6 del Decreto 1290 de 2009, o Ias normas que lo modifiquen, sustituyan o compilen, /

Reportar en el SIMAT, los estudiantes que no fueron promovidos al siguiente grado. /

5. Atender en estricto orden y acorde a la disponibilidad de cupos, el listado de estudnames un \
solicitaron traslado de colegio y no fueron aprobados en la fecha en que se ejecuto el proce;o por

&

sohicitud de traslado.

6.

0806

WWww

10 i . 3 ,
aldiasoacha {antencién de 7:00 am a3.00 pm)
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la Secretaria de Educacion, previa confirmacion con el padfe de familia sobre la vigencia de, esa | / \\' /
| al \

Asignar de manera conjunta con la Secretaria de Educacion Ios cupos disponibles, durant e1 lfo |
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lectivo (a excepcion de las fechas aprobadas para procesos masivos por parte de la Secretaria
[diciembre y enero)), cumpliendo los requisitos establecidos para tal fin.

Articulo 19. RESPONSABILIDADES DE LOS PADRES DE FAMILIA Y/O ACUDIENTES EN LA ETAPA DE
SOLICITUD Y ASIGNACION DE CUPOS EDUCATIVOS. Los padres de familia y/o acudientes tendran las
siguientes responsabilidades, en el desarrollo de la etapa de solicitud y asignacion de cupos
educativos

1. Realizar en las fechas y con los procedimientos establecidos por la Secretaria de Educacion del
Municipio de Soacha, 1a inscripcién para solicitud de cupos y traslado de los estudiantes.

2. Diligenciar la selicitud de inscripcion de alumnos nuevos en las fechas indicadas por la Secretaria
de Educacion, registrando informacion real y verificable. Abstenerse de duplicar la solicitud o
realizarla con datos incorrectos o diferentes a los que se encuentran en los documentos del
estudiante. En estos casos el padre de familia debera entender que su solicitud no sera tenida en
cuenta en el proceso de asignacion de cupos.

PARAGRAFO 1. Los padres de familia, deberan reconocer y conocer las Instituciones Educativas
Oficiales y sus sedes, asi como la oferta de cada una de estas que se encuentren ubicadas en la
comuna donde residen, esto con el fin de realizar de forma efectiva su solicitud de cupo como
estudiante nuevo o traslado para estudiantes antiguos.

PARAGRAFO 2. Los padres de familia, deberan informarse por los diferentes medios de divulgacion en
Instituciones y Secretaria de Educacién, los grados que componen el sistema educativo, sus edades
y requisitos, a fin de realizar solicitudes de cupo para estudiantes nuevos de forma efectiva en los
sistemas de informacion.

PARAGRAFO 3. El ICBF, Prosperidad Social y la Superintendencia de Subsidio Familiar en cabeza de los
representantes para la entidad territorial, trabajardn de forma conjunta la estrategia de bienestar,
acogida y permanencia para garantizar el transito armonico de los estudiantes que ngresaran a
grado transicion en la siguiente vigencia, de conformidad con el reporte generade del SSDIPI
{Sistema de seguimiento al desarrolio integral de la primera infancia).

Corresponde a los agentes educativos por cada Unidad de Servicio, que prestan la atencion a la
primera infancia, asistir de forma oportuna a las jornadas de capacitacion, socializacion y
divulgacion del cronograma de matricula que realiza la Secretaria de Educacion cada vigencia,
previo a la apertura de la etapa de solicitud de cupos en el mes de septiembre. Durante el |
desarrolic de esta etapa, cada Unidad de Serviclo deberd hacer seguimiento y control a la /
obligatoriedad de la solicitud de cupo por parte del padre de familia en la plataforma dispuesta /
para tal fin, para lo cual. Corresponde a la Direccién de Cobertura entregar el listado generado por
SSDIPI a las unidades de servicio con el fin de que se realice el registro por cada nifo atendidor'
sobre el estado de su solicitud de cupo para transitar de forma oportuna en la vigencia 2024
{numero de inscripcién o carta del acudiente donde informe |a razén por a cual no reallzaré
solicitud de cupo el sector oficial). Las unidades de servicio al final de la etapa entregaran mfmma "4 )
consolidado al ICBF y a la Direccion de Cobertura de la Secretaria de Educacion A S

A )
/A

3. Asistir de cardcter obligatorio a la clausura del afio escolar en el Establecimiento Educativo de¢ su' ',
hijo, con el fin de conocer el estado final de! estudiante y firmar su renovacion de cupo, pdra fa /'
postenor legalizacion en sistema de Ia matricula (cambio de estado, prematriculado a matnculado}
por parte del personal administrativo. / I o / \

| :
|

Articulo 20. ETAPA DE MATRICULA. La etapa de matricula tiene como objetivos: | |
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Articulo 21. RESPONSABILIDADES DE LAS ENTIDADES TERRITORIALES CERTIFICADAS EN LA ETAPA DE
MATRICULA. La Secretaria de Educacién del Municipio de Soacha, tendra como responsabilidad en el
desarrollo de la etapa de matricula, liberar los cupos de los estudiantes inscritos no matriculados

Articulo 22. RESPONSABILIDADES DE LOS RECTORES DE LOS ESTABLECIMIENTOS EDUCATIVOS
OFICIALES EN LA ETAPA DE MATRICULA. Los Rectores de los Establecimientos Educativos Oficiales
tendran las siguientes responsabilidades en el desarrollo de |a etapa de matricula:

1.

PARAGRAFO 1. Para los nifios, nifias y jévenes referenciados en el marco de la Ley de victimas, y
aquelios desvinculadas del conflicto armado y menores de edad hijos de personas desmovilizadas de
grupos armados al margen de la Jey, los Establecimientos Educativos efectuaran la matricula sin exigir
los documentos de identidad ni las certificaciones de los niveles aprobados de escolaridad que se
requieran. En tal caso, se exigiran los respectivos documentos que acrediten su condicion de victima
del conflicto, desvinculados del conflicto armado o menores de edad hijos de personas desmovilizadas
de grupos armados al margen de la ley.

Articulo 23. RESPONSABILIDADES DE LOS PADRES DE FAMILIA Y/O ACUDIENTES EN LA ETAPA DE/
MATRICULA. Los padres de familia y/o acudientes tienen las siguientes responsabilidades en la etapd
de la matricula: ’

CIOI0ke)
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Garantizar el goce efective del derecho a la educacién en los niveles de preescolar, basica y
media.

Formalizar la renovacidn de matricula de los alumnos activos en los Establecimientos Educativos
Oficiales.

Matricular a los alumnos nuevos inscritos. (previa asignacion de cupo).

Determinar la poblacion matriculada,

Renovar la matricula de alumnos activos.

Realizar la matricula de alumnos nuevos.,

Registrar en el SIMAT cada matricula. De igual forma en el sistema propio de la entidad
territorial si estuviese activo para el momento respectivo,

Garantizar ¢l cupo a todos los estudiantes antiguos que terminaron el ano lectivo.

Garantizar el debido proceso y notificacion oportuna a los estudiantes que se les solicitara cambio
de ambiente escolar.

Garantizar que la informacidn reportada en SIMAT sea veridica.

Realizar seguimiento permanente a la asistencia de los estudiantes matriculados con el fin de evitar
la desercion escolar, y reportar de forma oportuna las novedades de matricula que se presenten
durante la vigencia, entre los actores de la comunidad educativa; para tal fin la Secretaria de
Educacion establecerd un formato unificado en el sector para trabajar por Institucion y que sera
compartido con la Direccion de Cobertura, para establecer constante retroalimentacion a la
matricula oficial,

Entregar en el Establecimiento Educativo Oficial la documentacion necesaria para formalizar 13 ’ y
matricula, en el caso de los nifios, nifias y jovenes desvinculados del conflicto armado y menores|

de edad hijos de personas desmovilizadas de grupos armados al margen de la ley, los padyes ) / v
deberan entregar la documentacion establecida en el articulo 3 de la Resolucion 2620 de 2004 [/ ‘," /
Actualizar en el Establecimiento Educativo Oficial la informacion necesaria del estudiante y pl de !

los padres de familia o acudientes.,

Para los estudiantes de Grado transnc:én es obligatoria 1a presentacién del carnet de salud é-.fanm / 7 \
con su esquema de vacunacdion completo, de acuerdo a lo establecido en la Resolucion 353

2002 expedida por el Ministerio de Salud y Proteccion Social, ( T | J ' ' , 9 ‘
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4. Llos padres de familia deberan hacer e! cargue de los documentos necesarios por grado, en
formato pdf (no superior a S00K por documento) en la plataforma eduweb una vez legalice su
matricula en Ia Institucion Educativa Oficial. Para el ingreso a clases en el mes de enero de |3
siguiente vigencia, cada estudiante deberd presentar constancia del sistema de matricula local
aduweb (pantallazo ment documentos), a fin de garantizar la actualizacion de los mismos. En el
caso de los estudiantes antiguos, deberan cargar el boletin de notas del grade finalizado en la
vigencia anterior, y los documentos que fueron modificados segun corresponda (servicio publico,
cedula del acudiente, documento del estudiante).

PARAGRAFO 1. La matricula se realizard cuando el menor de edad esté acompanado del Padre de
Familia o Acudiente, y éste dltimo, suscriba oportunamente los documentos requerides por el
Estableamiento Educativo para la formalizacion de la matricula,

PARAGRAFO 2. Los padres de familia deberdn tener los siguientes documentos para proceder a
formalizar la matricula, dicho procedimiento se realizara en un término NO MAYOR A (5) CINCO DIAS
HABILES posterior a la fecha de asignacién de cupo:

Reglstro civil legible para todos los estudiantes de cualquier grado,

Tarjeta de Identidad para estudiantes mayores de (7) siete afios.

Cédula de ciudadania para estudiantes mayores de (18) dieciocho anos.

Cadula de ciudadania de los padres del estudiante y del acudiente, en caso de gue este sea una

persona diferente a sus padres de familia.

* Fotocopia legible de un recibo de servicio publico reciente (no mayor a dos meses) donde reside
el menor y su grupo familiar.

e Fotocopia del camet o certificacion de afiliacion a una Entidad Prestadora de Salud (EPS) del
estudiante, En caso de que reciba el servicio de salud por parte del régimen subsidiado aportar
su certificado de afiliacion.

¢ Fotocopia del carnet de vacunas (obligatorio para estudiantes gue ingresen por primera vez
menores de 7 anoes).

* Fotocopia del carnet de crecimiento y desarrollo (obligatorio para estudiantes que ingresen por
primera vez menores de 7 afos).

» Si el estudiante pertenece y esta registrado como poblacidn victima, aportar el certificado del
Registro Unico de Victimas, expedido por la Secretaria de Desarrollo Social.

o Puntaje o clasificacion al SISBEN METODOLOGIA IV del estudiante (si pertenece a programas
sociales del Municipio).

o Certificados de estudio de acuerdo al grado que ingresara en la vigencia 2023,
PARA EDUCACION BASICA PRIMARIA. £l padre de familia debe presentar el boletin del Gltimo
ano cursado, aprobado o reprobado segun el caso. [
PARA EDUCACION BASICA SECUNDARIA Y MEDIA. El padre de familia debe presentar los
certificados de estudio desde Grado 52 de primaria hasta el Gitimo afio aprobado anterior al que
ingresard, en papel membrete del Establecimiento Educative respectivo,

» Garantizar la desvinculacion de SIMAT en el Establecimiento Educativo anterior, para legalizar I.ﬁ' /
matricula en el nuevo Establecimiento Educativo. X /

* PARA LOS ESTUDIANTES EXTRANJEROS, los documentos de identidad a presentar paa,

formalizar su matricula dependeran del estado migratorio que tenga, en estos casos podra

presentar CE, PEP, PPT, acta de pacimiento o documento de identidad expedido por ese parﬁ A

mismo, los certificados de estudio obedeceran a los establecidos en los respectivos c0nvemos de ."

homologacion, los cuales serdn verificados por los funcionarios del drea de Inspec ooh ,‘

Vigilancia de la Secretaria de Educacidn en caso de tener inquietudes,

f (d b | |
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Articulo 24, NOVEDADES DE RETIRO DE ESTUDIANTES. La Secretaria de Educacion del Municipio de
Soacha y los Rectores de los Establecimientos Educativos Oficiales registrardn en el SIMAT, de forma
permanente, las novedades de retiro de matricula, 1as cuales procederan cuando:

1. Exista una solicitud escrita de retiro por parte de uno de los padres y/o acudientes, o del
estudiante si es mayor de edad.

2. Exista el requerimiento de retiro por parte de otra entidad territorial en donde el estudiante
esta cursando sus estudios, siempre y cuando exista una certificacion de dicho Municipio y/o del
Establecimiento Educativo Oficial, que acredite gue la persona se encuentra matriculada en esta
otra jurisdiccion,

3. Los informes de auditoria y el seguimiento de matricula que adelante la Secretaria de Educacion
del Municipic de Soacha o el Ministerio de Educacion Nacional evidencien que algunos
estudiantes no cursan sus estudios en ese Establecimiento Educativo o que el estudiante desertd,

4. Exista evidencia suficiente por parte de la Institucidén del seguimiento realizado a la asistencia, con
llamadas, correos, notificaciones, entre otros demostrando el retiro o desercion del estudiante,

PARAGRAFO 1. Los Establecimientos Educativos No Oficiales del Municipio de Soacha, por ningin
motivo estan autorizados a retener estudiantes en el sistema de matricula por deudas existentes
producto del servicio educativo contratado con los padres de familia. Los Establecimientos Educativos
No oficiales podran establecer acuerdos de pago para la entrega de documentos con el padre de
familia.

Articulo 25. ETAPA DE AUDITORIA DE MATRICULA. La etapa de auditorias de la Matricula tiene como
objetivos:

1. Evaluar la ejecucion del proceso de gestion de la cobertura educativa en los Establecimientos
Educativos Oficiales que hayan sido focalizados.

2. ldentificar las inconsistencias y proponer una ruta para el mejoramiento continuo.

3. Validar la veracidad de la informacién reportada en el SIMAT,

4, Realizar seguimiento a las novedades presentadas en las visitas realizadas a los Establecimientos
Educativos Oficiales.

Articulo 26. RESPONSABILIDADES DE LA SECRETARIA DE EDUCACION DEL MUNICIPIO DE SOACHA EN LA
ETAPA DE AUDITORIA. La Secretaria de Educacidn del Municipio de Soacha tendran las siguientes
responsabilidades para el desarrollo de la etapa de auditoria:

E stablecimientos Educativos Oficiales focalizados.
. Definir el alcance, participantes, cronograma y recursos necesarios para realizar la auditoria.
3. Realizar los informes de auditoria e identificar las inconsistencias presentadas en el proceso de
gestién de la cobertura educativa.
4. Proponer al Establecimiento Educativo Oficial planes de mejoramiento para el proceso de
gestion de la cobertura educativa.
5.  Reportar al area de Inspeccidn y Vigilancia, los Establecimientos Educativos Oficiales y No Obcnales/

que presenten un alto niumero de novedades que generen riesgo en la prestacion efectiva tfel A /

servicio educativo, a fin de realizar las acciones pertinentes, / ‘,.«

Articulo 27, RESPONSABILIDADES DE LOS RECTORES DE ESTABLEGM!EMOS EDUCATIVOS OFI&ALES

EN LA ETAPA DE AUDITORIA. Los Rectores tendrdn las s&mentes responsabilidades para el rdollo |

de la etapa de auditoria: ‘
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Proveer toda la informacion requerida por la Secretaria de Educacion del Municipio de Soacha
para la ejecucion del proceso de auditoria,

Establecer con la Secretaria de Educacion del Municipio de Soacha el plan de mejoramiento que
sea requerido por esta,

Actualizar la informacién en el SIMAT, cuande sea necesario.

Ejecutar el plan de mejoramiento propuestc por la Secretaria de Educacion del Municipio de
Soacha, como resultado de la auditoria.

Entregar informe de la gestion realizada con las novedades entregadas por el grupo auditor en las
visitas realizadas en los términos que se requiera.

6. Realizar una verificacion interna a toda la poblacion estudiantil reportada en el sistema de matricula,

al menocs una vez por periodo académico.

Articulo 28. REPORTES DE INFORMACION. £l reporte de informacion tiene como objetivos:

1

5.
6.

Obtener la informacion registrada en los sistemas SIMAT y SIMPADE.

Cuantificar la poblacion educativa atendida en el territorio nacional para los niveles de educacion
preescolar, basica y media

Analizar la cobertura del sector educativo en los niveles educativos anteriormente citados.,
identificar los beneficiarios y las estrategias de permanencia que se adoptan y se asignan en el
Municipio.

identificar la poblacion en riesgo de desercion en SIMPADE,

Generar estrategias para la permanencia de la poblacion en el sistema educativo estatal,

Articulo 29. RESPONSABILIDADES DE LOS RECTORES DE LOS ESTABLEOMIENTOS EDUCATIVOS
OFICIALES CON LOS REPORTES DE INFORMACION. Los Rectores de los Establecimientos Educativos
Oficiales tendran las siguientes responsabilidades con los reportes de informacion:

0N

Reportar la matriculz en el SIMAT,

Hacer seguimiento y reportar las novedades de matricula y retiro en SIMAT.

Garantizar la actualizacion de la informacion que se encuentra en el SIMAT y SIMPADE.
Garantizar que durante las dos primeras semanas del calendario escolar se realice la verificacén,
ajustes y cambios requeridos en la organizacion de los diferentes grupos por sede, jornada y
grado; para tal fin debera tenerse en cuenta los casos identificados y evaluados en la dltima
reunién del comité de evaluacién y promocion por grado de la vigencia anterior.

También se debe tener en cuenta el reporte de matricula actualizado previamente al ingreso de
estudiantes y poder con ello identificar los estudiantes nuevos, repitentes (trasladados o nuevos) y

estudiantes con discapacidad, que permitan efectuar un ejercicio mas asertivo en la organizacion /

de los grupos que conformaran la poblacion estudiantil a atender en la siguiente vigencia.

Articulo 30. CRONOGRAMA. Para el Municipio de Soacha, se establece el siguiente cronograma del
proceso de matricula para el ano lectivo 2024: |

FECHA DE FECHAS DE A
i ‘ — ACTRIDADSS INICIO | FINALIZACION  /
ETAPA L f\nalisis de los requerimientos e ',/' ’
Revisiondela | instrumentos de recoleccion de la /1/
Capacidad informacion y de las metodologias | 1 de abril de 19 de mayo def |/ |
institucionaly | necesarias, para desarrollar el ‘ 2023 2023
. proceso de Gestign de Cobertura
| proyeccién de cupos Educative ‘
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| FECHADE | FECHASDE |

ks okl i INIIO | FINAUZACION |

Expedicién del Acto Administrativo

del proceso de Gestion de Cobertura Fhdemayode ( 31.demayo de

) 2023 2023

Educativa ,

Reporte del Acto Administrativo del

proceso de Gestion de Cobertura 16 de junio de 2023

Educativa

Capacidad institucional y Proyeccion | 24 de julio de 15 de agosto de

de cupos. 2023 2023

Elabora.c:on 0 .a(Tuallzauon de NO APLICAETC | NO APLICA ETC

convenios de continuidad. | |

Estrategias de ampliacion de | 24 de julio de 15 de agosto de
_cobertura. 2023 | 2023

Reporte de proyeccion de cupos 25 de agosto de 2023

Solicitud de cupos y traslados de

estudiantes activos., Aplica

unicamente para traslados entre

establecimientos educativos 01 de 29 de

oficiales, o para aquellos estudiantes | septiembre de septiembre de

que provienen de un Colegio privado 2023 2023

con matricula contratada en 2023 y
requieran traslado a establecimiento
_educativo oficial,

Inscripcion de alumnos nueves aplica
para grado transicion, estudiantes no

ETAPAIL registrados en SIMAT, estudiantes | 01 de 29 de
Solicitud vy asignacion | que lleven mas de un (01) afo sin | septiembre de septiembre de
de cupos educativos | escolaridad y  alumnos  nuevos 2023 2023

provenientes del sector privado
incluyendo ciclos).
Inscripcion y asignacion de cupo para

> —————————————————

estudiantes  provenientes  de | 4 dediciembre | 22 de diciembre A
Instituciones oficiales de otros de 2023 de 2023 f '
Municipios. - | ‘
Reporte de inscripcion de alumnos 29 de septiembre de 2023
| nuevos. - | 1y |
Reporte de solicitud de cupos. 29 de septiembrre de 2023 (
k- 4 d ' 27 de
Reprobacion de estudiantes. (Oficial, 24de ;
C tada, Privada) noviembre de noviembre de
‘ gntra a a,r nvada _ 2023 | 2023 | |‘ v,
‘ Promocion y aprobacion de trastados | 4 de diciembre | 7 de diciembre | X |
de estudiantes. (Oficial, Contratada) | _de 2023 de203 |/ / ‘
Asignacion de cupos alumnos nuevos | 11 de diciembre | 15 de diciembre / /1 /
| GRADD TRANSICION. de2023 ..y de2023 /[ / /\/
. Asigcion g7 e ‘:"’o“l, p;;: 18 de diciembre | 22 de diciembre | o &
estudiantes nuevos gr Al de 2023 de 2023 A / \
_Fg_'— - i Al KNl " | !‘ I\ N
| Asignacion de  cupos para| 9deenerode | 12 deenerode || f 1 ‘ l’ , I‘
B i e @uT N 1 T | | | |
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CRONOGRAMA PARA LA ORGANIZACION Y GESTION DE COBERTURA DEL SERVICIO EDUCATIVO PARA

LA VIGENCIA 2024
o FECHADE = FECHASDE
. TR ACTIVIIADES _ INICIO FINALIZACION
estudiantes nuevos grado 12 a 112 2024 2024
| FASE I, 7 R || ‘
| Matricula de estudiantes nuevos | 11 de diciembre | 15 de diciembre
grado transicion. de 2023 de 2023
7 - o
Renovacion matricula  alumnos novnim(l‘:e o 1 de diciembre
activos antiguos. (Oficial) de 2023
| , 2023
Matricula de alumnos trasladados de
otros Establecimientos Educativos | 4 de diciembre | 7 de diciembre
ETAPA |l Matricula ~ Oficiales o No Oficiales que tenian de 2023 de 2023
| matricula contratada en 2022, |
Matricula de alumnos nuevos Grado | 18 de diciembre | 22 de diciembre
12 a 112 (Oficiales) FASE 1, _ ~ de2023 de 2023 '
Matricuta de alumnos nuevos Grado | 9 de enero de 12 de enero de
12 a3 11° (Oficiales) FASE I, 2024 202_4
Reporte de informacion de matricula | 26 de diciembre | 28 de febrero de |
. en el SIMAT. ‘ de 2023 2024
e e e | 19 | 31 gecue
¥ s : de 2024 de 2024
o Educativos. 1
Expet‘ilopn §el acto administrativo e i s i
de distribucion de planta docente,
' . N ¢ enero de 2024 marzo de 2024
directivo docente y administrativa. ‘
Novedad de retiro de estudiantes. Permanente
| -
\ A partir de la
‘ i o fecha de inicio 49 sermana de
Caracterizacion de la poblacion en . ;
; { * del calendario noviembre del
l . riesgo de desercion. it e
Actividades escolar del afo ano 2024
complementarias de 2024 |
seguimiento, registro - Apartir de la
y control ‘ . fecha de inicio 4a semana de
A:'r‘:’:::":d de ‘estrategias Oe | 4 calendario | noviembre del
P S | escolar del ano ano 2024
y 2024 —
Reporte de  informacion de |
infraestructura fisica {construcciones |
. , \ Permanente |
y/o adecuaciones en edificaciones) »
_en el sistema que disponga el MEN. | }

|

PARAGRAFO 1. De conformidad con el articulo 2.3.1.3.1.2. del Decreto 1851 del 16 de septiembre de;l :
2015 expedido por el Ministerio de Educacion Nacional, |a contratacion del servicio educativo €
considera una medida de caracter excepcional y su aplicacion se dara cuando la Entidad tcmtonal no
cuente con la capacidad de atencion en Establecimientos Educativos Oficiales. /[ ,'-_

PARAGRAFO 2. En concordancia con lo establecido en el articulo 2.3.1.3.2.14. del Decreto 1851 df 201$ '.“
(Inicio de la prestacidn del servicio educativo sin contrato), en ninglin caso, un prestador qu haya
terminado la ejecucion de un contrato para la prestacién del servicio educativo, podrd inicigr cn
vigencia siguiente la atencién de los estudiantes a los que prestd el servicio educativo el a
e
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inmediatamente anterior, sin que exista un contrato del servicio publico educativo legalmente
celebrado con la entidad territorial certificada y la suscripcién de la respectiva acta de inicio. De
incumplirse este mandato, los costos en los que incurra el prestador seran asumidos por su propia
cuenta y riesgo. La prestacion del servicio educativo sin contrato no genera la obligacion para la Entidad
Territorial Certificada de contratar o hacer algun tipo de reconocimiento econdmico, por pagos de
presunta prestacion del servicio educativo no autorizado o que se encuentre por fuera de los parametros
de obligatoriedad contractual,

PARAGRAFO 3. En concordancia con lo establecido en el articulo 2.3.1.3.2.16. del Decreto 1851 de 2015
(Continuidad del servicio educativo|, finalizados los contratos para la prestacion del servicio publico
educativo, la Entidad Territorial Certificada garantizard la continuidad del servicio educativo a los
estudiantes que wvenian siendo atendidos, para lo cual se garantizard su atencion en los
Establecimientos Educativos Oficiales, de conformidad con las estrategias que adopte en cada vigencia
para mitigar las insuficiencias o limitaciones que dieron lugar a la contratacion.

La garantia de continuidad en el servicio educativo no implica para la Entidad Territorial Certificada en
educacion la obligacidn de prorrogar dichos contratos ¢ de volver a celebrarlos con los mismos
operadores o con terceros, ni otorga derecho alguno a los contratistas en tal sentido. En ningln caso, un
contratista podra registrar matricula para una vigencia distinta a la contemplada en su contrato, ni
realizar ninguna actividad relacionada con los procesos de Gestion de Cobertura Educativa para la
siguiente vigencia,

PARAGRAFO 4. Los Establecimientos Educativos deberdn incluir en sus respectivos manuales de
convivencia, los tiempos establecidos por la Secretaria de Educacién del Municipio de Soacha en el
Macroproceso C, para la legalizacion de las matriculas de estudiantes antiguos y nuevos, al igual que la
documentacion exigida. De igual modo ocurrira para la garantia del cupo por inasistencias o posible
desercion del estudiante durante un mes consecutivo durante el afio escolar,

Para el caso del inicio del ano escolar se tendra en cuenta (10) diez dias calendario sin justificar las
inasistencias como causal para liberar el cupo de un alumno matriculado, igual situacion ocurre para los
cupos asignados, donde el término serd de (5) cinco dias habiles posterior a ia fecha de asignacion,
donde el acudiente o representante legal, deberan acercarse al Establecimiento Educativa designado
para legalizar la matricula del menor,

Articulo 31. REGISTRO DE LA MATRICULA NO OFICIAL. Los Establecimientos Educativos No Oficiales
tendrdn la obligacion de reportar la matricula al Ministerio de Educacién Nacional en el SIMAT y seran

responsables de la informacion que ella contenga, dicho reporte se realizard:

Para el calendario "A". Entre la primera semana de diciembre de 2023 hasta la cuarta semana del mes/
de febrero de 2024, '

PARAGRAFO 1. los FEstablecimientos Educativos Mo Oficales, deberan implementar para la

administracion y seguimiento a su matricula, las etapas del proceso de gestion de cobertura educativa de

acuerdo a la naturaleza de los mismos; para ello debera dejar trazabilidad de las acciones implemcntad;a/sf/

con su comunidad educativa: / ¥

1- Divulgacion del cronograma de matricula para el sector oficial referenciado en la pagina wgb de /

ta Secretaria de £ducacion. (Esto para los casos en que los padres de familia no puedan contmuar

accediendo a la educacion privada), I
2- Presentar la oferta de cupos acorde a la infraestructura y cobertura aprobada en su Lic ck de |

funcionamiento a la Direccién de Cobertura
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3- Definir lineamientos para la solicitud de cupos a estudiantes nuevos (proceso de admisiones), el
cual debera ser publicado en los medios establecidos por 1a Institucion,

4- Definir lineamientos para la actualizacion de datos de estudiantes antiguos y el cronograma y
procedimiento de matricula.

5- Reportes de Informacion a la Direccion de Cobertura (novedades, retiros, promocion,

reprobacion, planes de mejoramiento, entre otros).

Establecer metodologias para realizar al menos una vez por semestre verificacones internas de

matricula.

o

PARAGRAFO 2. La Direccion de Cobertura llevara un récord del reporte oportuno de matricula vy
respuesta a solicitudes realizadas con respecto a la gestion de la cobertura, para todas las Instituciones
Educativas No Oficiales del Municipio, con el fin de garantizar el cumplimiento de lo dispuesto en la
presente Resolucion, el cual sera reportado periddicamente al drea de Inspecadn y Vigilancia para los
fines y tramites pertinentes.

Articulo 32, COSTOS EDUCATIVOS PARA 2022 EN LAS INSTITUCIONES EDUCATIVAS DEL SECTOR OFICIAL
Y LAS PRIVADAS HABILITADAS PARA ATENDER MATRICULA CONTRATADA. Las Instituciones Educativas
se regiran de acuerdo con lo contemplado en la Parte 3, Titulo 1, Capitulo 6, Seccion 4, "Gratuidad
educativa para los estudiantes de educacion preescolar, primaria, secundaria y media de las Instituciones
educativas estatales”, del Decreto 1075 del 26 de mayo de 2015 expedido por el Ministerio de Educacion
Nacional y I3 Resolucion 1305 de junio de 2019 expedida por la Secretaria de Educacion del Municipio de
Soacha.

En cuanto a Jos establecimientos educativos no oficiales pertenecientes al Banco de Oferentes del
Municipio (las hahilitadas para celebrar contratos en la vigencia 2024), que mediante la contratacion de
la prestacion del servicio pablico educativo atiendan poblacién de matricula contratada, de conformidad
con la normatividad vigente referente a la gratuidad educativa para los estudiantes de educacion
preescolar, primaria, secundaria y media, estas Instituciones Educativas no podran realizar en ningdn
caso, cobros por concepto de matriculas, pensiones, cuotas adicionales, servicios complementarios,
cobros periddicos y otros cobros periddicos, relacionados con la prestacion del servicio educativo.
Cuando se autorice a los establecimientos educativos no oficiales el cobro de derechos académicos o
servicios complementarios para la matricula privada que no hacen parte de la poblacion beneficiada de
contratos de prestacion del servicio publico educativo, tales cobros deberan ser establecidos sin exceder
las restricciones previstas en las normas vigentes sobre costos educativos para los establecimientos
educativos del municipio.

Articulo 33. VIGENCIA. La presente Resolucion rige a partir de la fecha de su publicacion y deroga |

cualquier disposicion que le sea contraria.

JUIN /

PUBLIQUESE Y CUMPLASE

Dada en Soacha a los 0] YT, nm3 (
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